Néhány haszons word billenytyűparanacs

A következő oldal tetejére


CTRL+PAGE DOWN

Az előző oldal tetejére


CTRL+PAGE UP

Egy bekezdéssel lejjebb / feljebb

CTRL+LE / CTRL+FEL

A dokumentum végére


CTRL+END

Keresés




CTRL+F

Csere





CTRL+H

Új dokumentum



CTRL+N

Másolás




CTRL+C 

Kivágás




CTRL+X

Beillesztés




CTRL+V 

Félkövér




CTRL+B

Dőlt





CTRL+I

Aláhúzás




CTRL+U 

Kettős aláhúzás



CTRL+SHIFT+D

Középre zárt bekezdés 


CTRL+E

Sorkizárt bekezdés



CTRL+J

Balra zárt bekezdés



CTRL+L

Jobbra zárt bekezdés



CTRL+R

Egyszeres sortávolság


CTRL+1

Másfélszeres sortávolság


CTRL+5

Dupla sortávolság



CTRL+2

Szövegformázás megjelenítése

SHIFT+F1

Normál stílus




CTRL+SHIFT+N

Nagybetűs formázás



CTRL+SHIFT+A

Kisbetű – NAGYBETŰ


SHIFT+F3

Betűtípus




CTRL+D

Kiskapitális




CTRL+SHIFT+K

Végjegyzet beszúrása



ALT+CTRL+D

Lábjegyzet beszúrása



ALT+CTRL+F

Tárgymutató-bejegyzés megjelölése

ALT+SHIFT+X

