Szeminariumi dolgozatok alapved alaki és tartalmi kovetelményei
(2009/2010 II. szemeszter)

1.1 Altalanos alaki (formai) szempontok

— A dolgozat szerkesztéseénél 12 pontodirnétetet, és 1,5-es sorkdzt alkalmazzon. Javasolt
betitipus: Times New Roman. Az archaizalod, vagy tutekssbeitipus alkalmazasa mindenképp
kerllend. A tdrzssztveg terjedelme cimlap, konyvjegyzék|lériet nélkiil BA képzésben
legkevesebb 5, MA képzésben 10 oldigyen!

— A szazadokat mindig kdvetkezetesen adja meg (réagy arab szammal)! A szamitdégépes
szovegszerkesztprogramok sajatos beallitasuk miatt gyakran a podéni szot automatikusan
nagybetivel kezdik. PéldaulXVI. Szazadi fejleményekErre tgyeljen!

— A szovegben éforduld idegen kifejezéseket, esetleges idegerviiy@éiszeket 8lt, azazkurziv
betivel nyomtassa!

— A szdvegben ékeruls cimeketddlttel szokas szedni.

— A személynevek edseléfordulaskor teljes alakban szerepeljenek!

— Sorszamok, és tobbszészmiveknél a szekk neve kdzékdzéphosszu kdadjel (CTRL és
minuszjel a numerikus billenigeten) kertljon! Példak: 1543—-1555; 4-48.; XI-XV.

— A lapalji jegyzet szaméat mindig az irasjelek utégye. Helytelen: [Non cororigt Helyes:
[Non coronat?.

— A dolgozat szovegében ne alkalmazzon roviditéséderiilendsk azill., szaz, dec. 20, E-
Eurdpa illetve hasonl6 roviditések!

— A szlbeli edadasmaodra utald fordulatok kerulédl Példaul:Nézzilk meg alaposabbardgy
Most latjuk csak az igazi jelefgegét...

1.2Helyesiras

1.2.1 A magyar nyeli szakdolgozatoknak mindig a magyar helyesirasi ayak
figyelembevételével kell irodnia! Ha bizonytalanné@ki magéat ebben, akkor tamaszkodjon a
Magyar helyesirasi szotanyagéra! A vilaghalérttp://helyesiras.hu

1.2.2 Foldrajzi nevek irasa

Ha az adott névnek van a magyar torténeti irodabomimeggyokeresedett alakja, akkor az a
hasznalandé. Példaukonstantinapoly, Hadrianopolisz, Brinizek altalaban megtalalhatok a
Torténelmi Vilagatladzan. Szadmos foldrajzi névnek van magyar valtozet.ilyen létezik,
mindig ez a hasznalatos! PéldaBEcs, Krakko, Boroszld, Milano, Graeontos, hogy minden
foldrajzi hely fekvését elldirizni kell valamely torténeti atlaszban. Ez sokdértést eloszlathat!
Ha az adott névnek tdbb, kulonlidwrténeti idszakokhoz kapcsolddo, vagy kulonbazyelvia
alakja létezik, akkor kivanatos az &lgléfordulas esetében ezeket zardjelben megadni. A
jelenlegi orszaghatarokat figyelembe &dvivatalos névalak mindig kdzleddPéldaul:Danzig
(Gdaisk, Dancka Kivanatos a specialis mellékjeleket, ékezetalledlmazd nyelvek esetében
ezekre a jelekre kilon is figyelni és a nevekeadatt nyelv helyesirasi szabalyai szerint k6zolIni.
Példaul:Olahlaposbénya (&pus — Romania).

1.2.3 A személynevekesetében is a magyar torténeti irodalomban meg$fzakiakok
alkalmazandok. Ennek megfdleh azuralkoddk, szentek papak, fépapok neve magyar
formédban irandd. Idegen nyelv szakirodalom hasznalata esetén kulon figyelni, kedigy az
adott ntiben alkalmazott névalakok atveblele a magyar nyelv dolgozatba. Példaul nem
Augusting hanemAgoston nem Innocent hanemince a hasznalatos névalak. Ugyeljen latin



abécével atirt nem latin st személy-, és helyneveknek a magyar helyesirdmlyza szerinti
atirasara is.

1.3 Kép

Képet, illusztraciot csak megfontoltan érdemes halsz. Nem ajanlott csak azért hasznalni egy
képet, hogy ,szinesitse” a mondanivalét. Ha egy ddémzése a dolgozat szerves részét kepezi,
akkor kivanatos a kép beillesztése. Hasonl6 elveléngesitendlek a térképek, tablazatok
kozlésénél isMinden esetben meg kell adni az adott kép, térkégablazat forrasat. Ha a
vilaghalérol szarmazik a kép, akkor ebben az esethedigitélis hivatkozasokrol irt elvek
alkalmazandok.

2. Cimleirasi és hivatkozasi szabalyok

Az egyetemi szeminariumi dolgozatok estébalapkdvetelmény a megfeled tudomanyos
apparatus kozlése. Ez hivatkozasokbol (lapalji jegyzetekbl) és a nti végén allo
bibliografiabaol all. Végjegyzetek hasznalatat kertljék!

A hivatkozas azt jeldli, hogy honnan szarmazik gdpatban felhasznalt @smeret. A
jegyzetben kozolt hivatkozassal jeloljuk a forrastitelesitjlk az adatot, szakirodalmi
ismereteinket bizonyitjuk. Fontos, hogy a jegyegyértelmien visszakereshétlegyen, ezeért
szerepeljen minden 6nallé egység mellett a ponghgitegjeldlés. Ha a jegyzetekben egiren
tobbszor hivatkozik, akkor csak az &lesetben adja meg a teljes cimleirast. A tovabhiakb
réviditve hivatkozzon ra! A réviditések hasznaldldns legyerkbvetkezetes

A bibliografia rendezett adatsor, ha mas indokoltabb rentldz nincs, akkor ABC
rendben szerepelnek az adatok a €zeltetve az adott tétel elsszava szerint.

A tudomanyos dolgozatok formai kdvetelményeire tkozadlag a magyar irodalomban tébb eiténddszer él
egymas mellett. Kilénbdz kiaddk, illetve szakfolydiratok mas-mas elveketvédinek. Részletesen lasd a
konyvtarinformatikaéargy honlapjanak megfetebldalain: [http://biblsrc.btk.ppke.hu/kvth].

Minden leirasnak tartalmaznia kell a sZékzteljes nevét és a thcimét, ezt kdveti a megjelenés
ideje (év) (internetes forrasnal a megtekinté§paohtja: év, hd, nap) és helye (folydiratban,
tanulmanykotetben megjelent forras esetén ennetop@uatai, internet esetén az a pontos link,
amelyen a hivatkozott forrds megnyilik).

Minden dokumentumfajtara vonatkozik, hogyha bizagdat nem talalhato, akkor ennek
hianyat minden esetben jelezni kell: név nélkilergz ismeretlen, évszam nélkil, hely
ismeretlen, stb. Ertelemszevidités megengedett (n. n., é. n., h. n.).

A hivatkozasokban hasznalatos magyar roviditésédrgaszovegben kerilje a roviditéseket!):
— ha a megjelenés helye Budapest: Bp. (minden eldsitiést kiirunk)

— kotetszam megadaskor a kotet $ii:

— vesd 0sszerd.

— ugyam: uo

— ugyanottuo.

— idézett ni: i. m. (sz0kbzzel!)

—lasd:l. vagyld.

— jegyzetjz. vagyjegyz.

2.1 Monografidk
— el hivatkozasnal:Szerd—k: Cim. Kotet szamaMegjelenés helyeéve. ([ha van] Sorozat
cime, kotet szama). oldalszam.



— ismételt hivatkozasnal legegys#ignen:Szerd—k megjelenés éveldalszam.
Tovabbi leheiségek:Szerz—k: i. m. megjelenés éveldalszam.
Szerz—k: Roviditett cim..l. m. oldalszam.

Hermann EgyedA katolikus egyh&z torténete Magyarorszagon 191484ighchen 1973.
Hahn Istvan—Kakosy Laszl6—Komordczy Géxadkor torténetel. Bp., 1986.
Hermannl973.45.

Hermann E.i. m.1973.45.

Hermann E.A katolikus egyhaz.45.

2.2 Tanulmanykotetek:

— el hivatkozdsnal: Szerz—k: Cim. In: Szerd: Koétet cim. Szerkeszi.
Megjelenés helyesve.Terjedelem. ([ha van]Sorozat cime, kotet szami)al®©zam.
— ismételt hivatkozdsn&bzerd—k megjelenés éveldalszam.

Szegedy-Maszak Mihalyodalom és rivészetek a 18. sz. elgjehapjainkig In: A
magyarsagtudomany kézikonywzerk. Késa Laszl@p.,1991.541-642.

Oze SandorApokaliptika és nemzeti mitoszok: US: A Hatér és a Hatartalan. XVI. szazadi
identitaselemek vizsgalata Magyarorszadgéem. 2006.261-302.

2.3 Folydiratok

— el$ hivatkozasnal: Szeré—k: Cim. Folydirat neve.Evfolyammegjelenési ékptetszam
terjedelem. Oldalszam.

— ismételt hivatkozdsn&bzeréd—k megjelenés éveldalszam.

Kubinyi Andras: Az 1505. évi rakosi orszagtiys és a szittya ideolégiaSzazadok
14020062 361-374.

2.4 Lexikon szécikk
Ha az adott szocikk szdije megallapithatd, akkor a szérmeve feltintethét Ha a szocikk
szerdjének a neve nem allapithaté meg, akkor is mingtgeabb hivatkozas sziikséges.

Kovacs Sandor IvarEsterhazy Pal. In: Uj magyar irodalmi lexikonBp., 1994. 212.

2.5 Digitalis forrasra utalé hivatkozasok

Egyre tobb forras, vagy szakirodalom éthetl a vilaghalén vagy digitalis adathordozon
keresztil. Természetesen ezekre is hivatkozni kall dolgozat jegyzeteiben, vagy
bibliografidjaban, bar ezen hivatkozasok szabatyanagyar nyely dolgozatok esetében még
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nem kiforrottak. Ha olyan CD-ROM-ot vagy a vilaghdlelérhei munkat hasznal (MEK), amely
egy nyomtatasban kordbban megjelent digitalis kiadasat tartalmazza, akkor a CD-ROM-
ra/internetre vald hivatkozas mellett/helyett agdeti mire is utalhat, ha annak minden ehhez
szlikséges adatat tudja.

2.5.1 CD-ROM Mivel altaldban egy CD-ROM-nak is van sziez cime, kiaddja, esetleg a
kiadasi szam analdgiajaként felfoghato verzid-szdmaa leheiségek szerint a kényvekre vald
hivatkozas szabalyai kovetaiak.

Engel Pal: Magyar kozépkori adattar. Bp., Arcanum Adatbazi.,K2001. (K6zépkor
magyar genealogia)

2.5.2 Internetes honlapokra vald hivatkozasEzek esetében, ha lehet, adja meg, hogy ki, vagy
mely intézmény szolgéltatja az adott informaciotpdntos elérési itlmegadaséara szikség van,
mert az internet sajatossagainak megbelela lenti cimen Iévanyag onnan lekerilhet, vagy
megvaltozhat.

Tusor PéterKatolikus konfesszionalizacié a kora ujkori Magyazagon. Egyetemi jegyzet.
PPKE-BTK, 2008. http://histor.btk.ppke.hu/down/histcl_lib-1.pdf (2008. majus 12.).

3.6 Levéltari jelzet (a FONS folyoirat ajanlasa alpjan)

Nem elegend a felhasznalt dokumentum csomoé vagy dobozszintegadott pontos jelzete, sziikkséges megadni a
fond cimét is. A széveges cim mélységéhez és fasmmnpontjaihoz jo alapot biztodftosary DomokosBevezetés
Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalmibiedt. 1. Altalanos rész I-Il. Bp., 1970., illetvaz egyes
repertoriumok.

Példaul, ha arra a dokumentumra hivatkozunk, améW§agyar Orszagos Levéltarban a jezsuita rend éaaihak
iratai kozott talalhatd, akkor nem elegéral jegyzetben azt irni, hogy: MOL E 152, hanemkfdl oldani az irat-
csoport roviditését is.

MOL E 152 Magyar kincstari levéltarak, Magyar Kam#&rchivuma. Acta Jesuitica.

A levéltar nevének roviditése, a szekcidlipetts a fond szama utan nem tesziink sem éesszm pontot (lasd
ehhez a levéltari repertériumokat is).

A levéltarakra és a fondokra is tobbszor hivatkozhle, ilyen esetben az éllsfordulas alkalméval két médon
adhatjuk meg a tovabbi roviditést, a fondoknalradgzammal és cimmel.

1. Magyar Orszagos Levéltar (= MOL) E 152 Magyarcktari levéltarak, Magyar Kamara Archivuma. Acta
Jesuitica. (= E 152 Acta Jesuitica.)

2. Az Egri Ersekség Levéltara (a tovabbiakban: EBBydasagi Levéltar. I. Acta Jurium. Liber 5. Fuiala
seminarii Agriensis. (a tovabbiakban: Fundatio sAgr.)

A Bibliara, illetve klasszikus fivekre valo hivatkozas esetén mas elvek a kovetihertghat
példaul a Bibliara nem oldalszam alapjan kell Hieanhi, hanem a konyv és a fejezet
megadasaval.

Ha sz0 szerint idézunk valaiit akkor minden esetben kell id@elet hasznalni, és jegyzetben a
pontos szarmazasi helyet megadni. Ez a hivatkarés)yet minden érdemi adat atvételénél is
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meg kell ismételni. Minden ami nem kozismert, vdgiztudott, hanem specialis informécid,
amely a dolgozat témajahoz szorosan kapcsolodikieés a dolgozatird altal végzett kutatas
eredmeénye, hivatkozassal latando el az adott hejesl a szovegben szerepel.

A hivatkozast tanacsos a torzsszéveggel egylttitedsza jegyzetek utdlagos beszurasa,
jelblése nehéz, és nem végeshatmindig pontosan.

A jegyzet nem csak hivatkozas lehet! Ide kerllhetlgan kiegészitések is, amelyeknek
a torzsszovegben valb szerepeltetése nem indakol, dolgozatird fontosnak tartja szerepeltetni
(életrajzi adatok, fogalommagyarazatok stb.).

3. A tézispapir szerkezete

1. 1. Fejléc: Referald neve: azéaeldas cime. A kurzus
2. cime, a tanar neve. Egyetem neve. Datum.
"""" 2. Feltétlendl fontos tényadatok, évszamok.
i 3. Kérdésfelvetés, azd@das céljanak
4. megfogalmazasa.
------ 4. Vazlatpontok, tézisek, lehideg
"""" forrasidézettel/hivatkozassal alatamasztva.
5. Az elbadas eredménye, 6sszefoglalasa egy-két
6. mondatban
_____ 6. Felhasznalt és/vagy tajékoztatd irodalom.

A tézispapir/kiosztmany lek#eég ne legyen tébb mint egy oldal. Javasolt a 10tq®
betiméret és a szimpla sortav. Képek, térképek csabnkgen indokolt esetben keriljenek
ra.

4. T4jékoztato irodalom

Balogh Laszl6—Sinkovics BaldzSegédlet szeminariumi- és szakdolgozatok késhiégsédn:
Kbzépkori egyetemes torténelem. Térképvazlatokijtgmnenye. Szerk. Szantd Richard.
Magyar Elektronikus Kényvtar 04818 (http://mek.o$uk

Eco, UmbertoHogyan irjunk szakdolgozatot. Bp., 1971. [és azOtakiadas]

Kornis Gyula: Bevezetés a tudomanyos gondolkodasba. A tudomagainfia és rendszere.
Bp., 1922.

Uég: A tudomanyos gondolkodas. A tudos lelki alkatd. [Bp., 1943.

Orwell, G.: A politika és az angol nyelv (Politics and the lesig language) In: & Az
irodalom félszamolasa, Bp. 1990

Torekedjen a dolgozaton beldli formai és tartalmi Kvetkezetességre!
Leadas ebtt alaposan olvassa vagy olvastassa at a hibak kijaasa érdekében!
Ne hagyja utolso pillanatra a munka elkészitesét!




